DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHQC Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
KY THUAT CONG NGHIEP

_ Thai Nguyén, ngay A4 thang 10 nim 2025
S6:/1020/PHKTCN
V/v phan cong nhiém vu td chirc
Hoi thao quéc gia “Ung dung cong
nghé cao vao thyc tién” nam 2025

Kinh gui:
- Phong KHCN & HTQT;
- Phong Hanh chinh - T4 chic;
- Phong K¢é hoach - Tai chinh;
- Phong Quan tri - Phuc vu;
- Trung tdm Dich vu Téng hop;
- Phong Quan ly nguoi hoc va Thong tin Thu vién;
- Trung tAm Tuyén sinh va Truyén thong;
- Poan Thanh nién Cong san H4 Chi Minh;
- C4c Khoa chuyén mén: Co khi, Dién, Pién tir, O t6 va Néng luong,
Cong nghé Co dién va DPién tir, Qudc té, Khoa hoc Co ban va Ung dung.

Dé trién khai cong tac td chirc Hoi thao quéc gia “Ung dung cong nghé cao vao
thuc tién” ndm 2025 vao ngay 24 thang 10 ndm 2025, Nha truong dé nghi cac don vi lién
quan thuc hién céc cong viéc nhu sau:

1. Phong KHCN&HTQT

- La don vi dau méi t6 chirc Hoi théo, phéi hop véi cac don vi to chire Hoi thao;

- Lap dy toéan kinh phi t6 churc Hoi thao;

- Lam théng béo va quyét dinh thanh l4p cac ban cong tac Hoi thao;

- Chuan bi tai liéu, qua ting cho dai biéu tham du hoi thao;

- Guri thu moi va x4c nhan dai biéu tham du;

- Lap danh sach cac khach moi, dai biéu;
- Phéi hop v6i Tap chi Khoa hoc va Cong nghé Thai Nguyén dé phat hanh 01 sb dic
biét, du kién vao quy I /2026;

- Chuan bi bién tén cho khach tai HTL, bién tén trén ban dén khéach ngoai HTL,
bién tén cho céc trudng tiéu ban tai nha Al0;

- Chuén bi 02 ban dén tiép trude cira HTL;
2. Phong Hanh chinh - Té chire

- Thiét ké, in va guri gidy moi (email va chuyén phdt nhanh) t6i céc ca nhan/don vi
(phong KHCN & HTQT cung cdp danh sdch); Thu moi cdn giri vao Thu 2, ngay
20/10/2025;

- Lam th¢ deo (phong KHCN & HTQT cung cdp danh sdich, sé lwong). Thé deo cin
1am xong va cdp vé Phong KHCN&HTQT trudce ngay 22/10/2025;

- Dit bita &n trua moi khach ctia Hoi thdo ngay 24/10/2025 (s6 lwong theo thong
bdo cua Phong KHCN & HTQT),



- Cap ché phuc vu Hoi thao: 50 kg che (dong tiii 0,2 kg/ 01 tii). (Ché cdp vé Phong
KHCN&HTOQT trucce ngay 22/10/2025),

- Khénh tiét tai HTL c6 khén trai ban va nudc udng (cé coc) bao gbm: 2 day trén
cho khach VIP tai HTL, 01 day trén cung cho 18 tiéu ban tai nha A10;

- Tiéc tra gitta budi sang ngay 24/10/2025 tai nha A10;

- Cung cép nudc udng cho Hoi thao (Theo dé nghi cia Phong KHCN&HTOT),

- Cur nguoi dong dau cong lénh cho cac doan tham du hoi thao.
3. Phong K¢ hoach Tai chinh

- Tu vén x4y dung du toan kinh phi;

- Phéi hop véi phong KHCN&HTQT hoan thién céc thi tuc quyét toén kinh phi
theo quy dinh hién hanh.
4. Phong Quén ly ngudi hoc va Thong tin thw vién

- Bam béao wifi cho Hoi trudng 16n va nha A10 trong sudt thoi gian dién ra hoi thao.

- Ra quyét dinh cir sinh vién phuc vu héi thao (Danh sdch do Dodn thanh nién cdp)
S. Phong Quaén trj Phuc vu

- Truc dién (chudn bi mdy phdt du phong) trong subt qua trinh dién ra Hoi thao theo
lich tudn (tgi HTL, Nha A10);

- Cap tai liéu phuc vu Hoi thao: Tui gidy, but, tii clear bag; (Cdp vé Phong
KHCN&HTOQT trucc 11h ngay 22/10/2015)
6. Trung tim Dich vu Téng hop

- Chuén bi tham d6, 4m thanh, loa dai va man hinh led tai HTL;

- Tryc giang dudng va dam bao M4y chiéu hoat dong t6t tai toan bd cac giang

duong nha A10;
- V¢ sinh chung trong va ngoai HTL, nha A10.
Cong tac vé sinh, kiém tra co sé vdt chét cho cdc dia diém trén truée 7h00, sang
ngay 24/10/2025.

7. Trung tim tuyén sinh va Truyén thong

- Chudn bi Market Hoi thao (Theo yéu cau cia Phong KHCN&HTQT);

- Mdi nha bdo, Pai truyén hinh Thai Nguyén.

Céng tdc nay phai hoan thanh trude ngay 23/10/2025

- Chup anh, quay video, viét bai dua tin 1én website truong;
8. Poan Thanh nién Cong sin Hd Chi Minh

- Lép danh séch cir 30 sinh vién tinh nguyén phuc vu tai HTL, dén khach va hd trg
khach moi, dai biéu, hd tro tiéc tra tai nha A10 (20 sinh vién nam va 10 sinh vién ni¥)

Yéu cdu trang phuc: Trang phuc do doan/ hodic do trdng, quan t6i mau, giay hodc
dép co quai

- Tinh diém ngoai khéa cho SV tham gia tinh nguyén tai Hoi thao;
9. Cic khoa chuyén mon




A}

- MGi khoa chuyén mén cir t6i thiéu 05 giang vién/01 tiéu ban (khong bao gém bdo
cdo vién) tham dy Héi thao. Céc khoa giri danh séch nay vé phong KHCN&HTQT trudce
ngdy 22/10/2025 (Theo méu dinh kém),

Giang vién dugc cir tham du Héi thdo va cac bdo céo vién phai deo thé giang vién,
trang phuc nghiém tuc, tham dy toan b thoi gian dién ra Hoi thao (Ti 700 dén 12h
ngay 24/10/2025),

- Giang vién duge moi lam Thu ky tai cac tiéu ban chudn bj mdy tinh va but chi
(néu c6) tai céc tidu ban.

Céc cong viéc phat si

Tran trong cam on!

s& dugc Nha trudng thong béo truc tiép dén cac don vi./.

Noi nhdn:
- Nhu trén; :
- HT, PHT (dé b/c);
- Luu VT, KHCN&HTQT.




